Det er vigtigt, at du samle-
rapporterer indholdet fra skema-
erne til DPSD (stps.dk/uth).
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Forebyggende tiltag, handleplan m.v.

Kontakt

Styrelsen for
Patientsikkerhed

viden@stps.dk

Styrelsen for Patientsikkerhed

Islands Brygge 67, 2300 Kgbenhavn S

TIf.: +45 7228 6600 - E-mail: stps@stps.dk stps.dk/samlerapportering

Til dig, der er udpeget som
ansvarlig for samlerapportering

Sadan rapporterer
og sagsbehandler
du samle-
rapporteringer
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Til dig, der er udpeget som
ansvarlig for samlerapportering

Hvad er samle-
rapportering?

Samlerapportering er en let
made at registrere udvalgte,
hyppige haendelsestyper pa —
hvis de ikke har eller kunne
have haft alvorlige eller dgdelige
konsekvenser for patienten.

Samlerapportering foregar ved, at
alle medarbejdere pa det samme
papirskema registrerer nogle fa
informationer om den heendelse,
de har oplevet.

Det er en ledelsesmaessig beslut-
ning, om man vil bruge mulighe-
den for at samlerapportere, eller
om man vil rapportere haendel-
serne enkeltvis til Dansk Patient-
sikkerhedsdatabase (DPSD)

Hvilke utilsigtede haen-
delser kan registreres
pa papirskemaer?

Der er to typer utilsigtede heen-

delser, som kan registreres pa
hver sit papirskema:

+ Nar en patient/borger er faldet
+ Nar en patient/borger ikke har
faet sin medicin.

Du kan kun rapportere de to
heendelsestyper som samle-
rapportering, hvis konsekven-
serne ikke var eller kunne have
veeret alvorlige eller dgdelige.

Hvad skal du gore med
papirskemaerne?

Der er to skemaer. Et til "fald”
0g ét til "'medicin ikke givet” (se
de to skemaer pa bagsiden af
denne folder).

Nar du leegger skemaerne frem,
udfylder du gverste del af skema-

et med enhedsnavn, maned og ar.

Skemaerne gaelder for én maned
ad gangen. Nar maneden er slut,
samler du skemaerne sammen
og leegger nye frem.

Sidste maneds skemaer skal nu
samlerapporteres i DPSD.

Hvordan samlerappor-
terer du til DPSD?
Du laver én samlerapportering pr.

maned for "fald” og én for "medi-
cin ikke givet”.

Det ggr du pa stps.dk/uth under
"Samlerapportering”.

. Lokation

Veelg, hvor du samle-
rapporterer fra.

. Overskrift

Giv din samlerapportering en
overskrift. Overskriftsfeltet er
preeudfyldt med "SR —’, s man
efterfglgende kan se, at det er
en samlerapportering. Tilfgj
yderligere overskrift ved at
skrive i feltet, fx "SR — Fald".

. Dato

Du skal veelge den maned, som
du samlerapporterer for, og DPSD
vil automatisk registrere den sid-
ste dato for den valgte maned.

. Type af samlerapportering

Du skal samlerapportere én
type ad gangen. Veaelg, om det er
"fald” eller "medicin ikke givet”,
du rapporterer for.

. Omstendighed og antal

a) Veelg en omsteendighed
b) Indtast antal
c) Klik pa tilfgj.

Gentag for alle typer
omsteendigheder.

. Forebyggende tiltag

Skriv, hvilke tiltag, handleplaner
eller projekter I har sat i vaerk
og evt. evaluering af resultatet.
Feltet er obligatorisk.

Guide til samlerapportering i DPSD

7. Interne bemszerkninger
Dette felt er valgfrit og til
intern brug.

8. Kontaktoplysninger
Det er relevant at skrive dine
kontaktinformationer, hvis du
veelger ikke at afslutte samle-
rapporteringen med det samme.

9. Vedheeftet fil
Her kan du vedheefte en fil.
Det ggr du ved at klikke pa
"Gennemse” og veelge filen. Veer
opmeerksom p3, at der ikke ma
veere personhenfgrbare oplys-
ninger i den vedheeftede fil.
Du ma fx kun vedheefte papir-
skemaet med samlerapporterin-
ger, hvis det er anonymiseret.

10. Afslut din samlerapportering
Du kan afslutte din samle-
rapportering pa to mader.

a) Klik pa "Indsend’, og samlerap-
porteringen bliver indsendt pa
samme made, som nar du rap-
porterer en utilsigtet heendelse
1 DPSD, til initialmodtagelse,
sagsbehandling og afslutning.

b) Klik pa "Indsend og afslut’, og
samlerapporteringen bliver
afsluttet med det samme —
dvs. uden initialmodtagelse og
sagsbehandling.

Det skal aftales lokalt, om
samlerapporteringer skal
initialmodtages eller afsluttes
med det samme.
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